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ORGANIZACNY PORIADOK
Ustavu vypoctovej techniky Technickej univerzity v Kosiciach

VSEOBECNA CAST

¢l.1
Uvodné ustanovenia

1. Organizaény poriadok je zavazny pre vietkych zamestnancov Ustavu vypoctovej techniky Technickej
univerzity v Kosiciach (dalej len ,,UVT*), ktori st v pracovhom pomere s Technickou univerzitou v Kogiciach
(dalej len ,, TUKE“).

2. Organizacny poriadok nadvézuje na Statut TUKE a podrobnejsie upravuje organizaénu $trukturu, riadenie
a ¢innost UVT, vztahy vo vnutri a navonok, k rektordtu, fakultdm a ostatnym stcastiam TUKE, ako aj
k inym organizaciam.

c.2
Poslanie a hlavné tlohy UVT

1. UVT je pracoviskom s celogkolskou pésobnostou, ktorého hlavnym poslanim je zabezpecovat Ulohy
spojené s rozvojom a vyuzivanim informacnych technoldgii a informacnych systémov na TUKE v spolupraci
s fakultnymi vypoctovymi uzlami a Specializovanymi pracoviskami, ktoré si zamerané na vypoctovu
techniku. Tieto Ulohy méze plnit aj pre ostatné vysoké skoly na zéklade dvojstrannych zmliv medzi TUKE
a zainteresovanymi vysokymi Skolami, ako aj pre iné organizacie.

2. Hlavné ulohy ustavu:

a) komplexné zabezpecenie prostriedkov vykonnych informacnych a komunikacnych technoldgii (dalej
len ,IKT“) celoskolského pouZzitia, poskytovanie sluZzieb IKT, systémovej ainej odbornej pomoci
a technickej starostlivosti pri prevadzke IKT,

b) konzultaéna a poradenska ¢innost v oblasti IKT,

c) vyvoj, ndvrh, realizacia a udrzba IKT na TUKE,

d) rieSenie projektov SF EU, MS a realizacia ich vysledkov v praxi,

e) spolupraca sfakultami aich pocitacovymi uzlami, ostatnymi pracoviskami s celoskolskou
pdsobnostou, SDaJ a s externymi organizaciami v predmetnych oblastiach.

3. UVT pripravuje navrh rozpoc&tovych prostriedkov uréenych na:
a) vlastnu prevadzku UVT,
b) vyvoj, rozvoj a prevadzku celouniverzitnych informacnych systémov,
c¢) informacné technoldgie (zariadenia pocitacovej siete, vypoctovych systémov a datového centra),
d) prevadzku a rozvoj telekomunikacnych sluZieb,
e) prevadzku a rozvoj celouniverzitnych multimedidlnych a prezentacnych ucebni,
a predklada ho Vedeniu TUKE.

4. UVT zodpoveda za pripravu dokumentacie pre oblast prevadzky informacnej techniky, informacného
a komunika¢ného systému, datového centra ako aj ucelovych informacnych systémov v ramci TUKE,
prevadzky pocitacovej siete TUNET vratane prevadzky a vyuzivania sietovych sluzieb a pod.

5. UVT je vykonnym pracoviskom pre styk so zdruZzeniami CANET (Pocitacova siet vysokych $kol a pracovisk
Slovenskej akadémie vied v rdamci Kosic) a SANET (Zdruzenie pouZivatelov Slovenskej akademickej datovej
siete Slovenska), ktorého uzol je prevadzkovany na UVT.
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¢l.3
Hospodarenie UVT

1. UVT je financovany z rozpoétu TUKE. Vy$ka tychto zdrojov je pre UVT pridelena na zéklade navrhu rektora
TUKE po schvaleni v Akademickom senate TUKE a Spravnej rade TUKE.

2. Daldim zdrojom prijmov UVT su prostriedky ziskané podnikatelskou ¢innostou UVT, alebo z inych zdrojov,
v stlade so Statitom TUKE a podla § 18 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,Zakon o V5“).

Cl.a
Organizaéna Struktdra UVT

1. UVT sa ¢leni na Gtvary, ktoré zriaduje riaditel UVT po schvéleni Akademickym sendtom TUKE. Ich hlavné
ulohy uréuje riaditel UVT v stlade s planmi dalsieho rozvoja a potrieb TUKE.

2. Dalsie vnutorné ¢lenenie jednotlivych Gtvarov a ich naplf uréuje riaditel UVT na ndvrh veducich Gtvarov.

3. Pracovnu ndaplii zamestnancov jednotlivych Gtvarov urduje riaditel UVT na navrh prislusného vediceho
zamestnanca.
4. Organizaéna $truktara UVT je dvojstupriova.
5. Na ¢ele UVT je riaditel, ktory riadi 4 Gtvary:
1.1 Hospodarsko-spravne oddelenie (dalej len ,,HSO"),
1.2 Utvar informaénych systémov (dalej len ,U1S“),
1.3 Utvar sietovych a prevadzkovych sluzieb (dalej len ,,USPS“),
1.4 Utvar podpory celoskolskych projektov (dalej len ,,UPCP).
6. Za Ucelom koordindcie spoluprace so SANETom posobi na UVT spravca uzla SANET.

7. Grafické znazornenie organizacnej $truktury UVT a pocty pracovnych miest so zdrojmi ich financovania
tvoria prilohu tohto organizacného poriadku.

(o
Riaditel OVT
1. Na cele ustavu je riaditel, ktorého menuje do funkcie rektor TUKE na zaklade vyberového konania.
2. Riaditel UVT najma:
a) riadi, koordinuje a kontroluje vietku ¢innost UVT, stard sa o jeho riadny, plynuly a hospodarny chod,

zodpoveda za efektivne vyuZivanie zvereného majetku a za nakladanie s finanénymi prostriedkami
UVT, za svoju ¢innost zodpoveda rektorovi TUKE,

b) zriaduje Gtvary a oddelenia UVT po schvéleni Akademickym senatom TUKE,
c) predklada Vedeniu TUKE na prerokovanie hlavné smery ¢innosti UVT,

d) predklada raz roéne rektorovi TUKE spravu o ¢innosti UVT.

3. Pocas nepritomnosti riaditela ho zastupuje nim pisomne povereny zamestnanec.

Cl.e
Vedyici Gtvarov UVT

1. Na &ele Gtvarov su veduci, ktori zodpovedaju riaditelovi UVT za plnenie Gloh na svojom useku.

2. Veducich utvarov na zaklade vyberového konania menuje rektor TUKE.
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Cl.7
Povinnosti veducich utvarov

Veddci Utvarov najma:

a) zodpovedaju za plnenie uloh utvarov,

b) zabezpecuju riadenie a kontrolu ¢innosti Utvarov,

c) zodpovedaju za vysoku odbornu Urovern rieSenia uloh Utvarov,

d) zabezpecuju publikovanie vysledkov cinnosti Utvarov vhodnymi formami,
e) zodpovedaju za rozvoj Utvarov po stranke materidlnej a personalnej,

f)  zodpovedaju za dodrziavanie pracovnej discipliny,

g) su povinni zvySovat povedomie podriadenych zamestnancov sohladom na vyznam a délezitost
ich ¢innosti, smerujuc k dosiahnutiu Cielov kvality.

¢l. 8
Veduci oddeleni

1. Vradmci Gtvarov, ktoré su dalej ¢lenené na oddelenia, ¢innost jednotlivych oddeleni UVT riadia veddci, ktori
zodpovedaju veducim utvarov za plnenie ulozenych uloh.

2. Veducich oddeleni na zaklade vyberového konania menuje rektor TUKE.

3. Zabezpecuju odborné avcasné plnenie uUloh a dodrziavanie pracovnej discipliny na oddeleni. Pritom
sU povinni navzajom spolupracovat tak, aby boli optimalne a komplexne zabezpeéené potreby TUKE
a ucelne vynakladané prostriedky aludska praca. Oddelenia sa podla charakteru svojej Specializacie
podielaju na prierezovej a funkénej delbe prace na UVT.

4. Pre zabezpecenie prace na prierezovych Ulohdch moze riaditel vytvarat doc¢asné pracovné timy vyélenenim
pracovnikov réznych oddeleni, pripadne aj zréznych Gtvarov. Cinnost vyélenenych pracovnikov riadi
po odbornej stranke veduci prislusného timu (zodpovedny riesitel Ulohy). Veduceho pracovného timu
urcuje riaditel.

5. SU povinni zvySovat povedomie podriadenych zamestnancov sohladom na vyznam a déleZitost
ich ¢innosti, smerujuc k dosiahnutiu Cielov kvality.

¢l.9
Poradné organy UVT

1. Vedenie UVT je poradny orgdn riaditela pre operativne rieSenie tych otazok, ktoré vyzaduju kolektivne
prerokovanie. Clenmi vedenia su: riaditel, tajomnik Ustavu, veduci Gtvarov a oddeleni. Na zasadnutie
Vedenia UVT je v pripade potreby prizyvany zastupca odborov.

2. Vedenie UVT zasad4 podla potreby, spravidla raz za tyzder.

¢l. 10
Zamestnanci

Cinnost UVT zabezpecuju vy¢leneni zamestnanci TUKE. KaZdy zamestnanec ma vo svojom popise pracovnej
¢innosti vymedzenu pbsobnost, okruh prav a povinnosti.
OSOBITNA CAST
c.11

Hlavné ulohy Gtvarov UVT a ich oddeleni

Hlavné dlohy UVT zabezpeduju jednotlivé ttvary UVT, prostrednictvom oddeleni podla organizaénej $truktiry
UVT (Priloha k OP).



P/UVT/OP/24 Strana ¢. 6/10

Cl.12
Hospodarsko-spravne oddelenie

Hospodarsko-spravne oddelenie zabezpecuje:

informacné, organizacné a evidencné prace sekretariatu a agendy riaditela,

odbornu spravu registrattry na UVT,

pripravu cestovnych prikazov a pripravu podkladov pre spracovanie dochadzky za zamestnancov UVT,
vystavovanie objedndvok, spracovanie faktur, sledovanie cerpania finanénych prostriedkov
a spolupraca s odbornymi Gtvarmi na R TUKE,

¢innosti spojené s vyberom zmluvného partnera pri obstardvani tovarov, prac a sluzieb pre UVT podla
prislusnych pravnych predpisov a pripravu podkladov pre odborny utvar VO R TUKE,

vedenie operativnej evidencie majetku UVT, jeho obstaravanie, presuny a vyradovanie,

koordinaciu, vybavovanie a evidenciu poZiadaviek z pracovisk TUKE v oblasti telekomunikacnych
sluzieb,

internd fakturaciu na pracoviska TUKE v oblastiach stvisiacich s ¢innostou UVT a kontrolu thrad.

HSO je vedené tajomnikom Ustavu, ktory:

koordinuje ¢innosti HSO s inymi Gtvarmi na UVT a s prepojenim na odborné utvary R TUKE,

vykondava koncepénu €innost pri tvorbe materidlov tykajucich sa organizacie a riadenia ¢innosti UVT,
zastupuje riaditela UVT vo zverenych oblastiach ¢innosti,

zabezpecuje a kontroluje prace na Useku rozpoc&tovania a financovania UVT,

zabezpecuje pripravu podkladov do rozborov a sprav za UVT,

za svoju c¢innost a za efektivne vyuZivanie zvereného majetku, za hospodarenie a nakladanie
s finanénymi prostriedkami UVT zodpoved4 riaditelovi UVT.

Cl.13
Utvar informaénych systémov (UIS)

Utvar informaénych systémov pozostdva z 2 oddeleni:

a)
b)

Oddelenie pedagogického informacného systému (PIS).
Oddelenie vyvoja, prevadzky a integracie informacnych systémov (PallS).

Oddelenie pedagogického informacného systému zabezpecuje tieto ¢innosti:

analyza, sprava pedagogického informacného systému MAIS,

on-line podpora systému MAIS pre pracovnikov Studijnych oddeleni fakult, pedagdgov a Studentov
TUKE,

vypracovanie a koordindcia rezortnych $tatistik MS,

poskytovanie Udajov za TUKE pre Centralny register $tudentov VS SR,

riadenie, monitorovanie prevadzky za Ucelom sproduktivnenia pedagogického procesu,

systém na kontrolu spravnosti idajov IS MAIS,

sprava a zalohovanie dat produkcnych serverov pre IS MAIS,

analyza, sprava informacného systému RES,

on-line podpora systému RES pre pracovnikov fakult, ¢lenov akreditacnej rady a akreditacnej komisie,
pedagdgov a Studentov TUKE,

vytvaranie a koordinacia Uloh pre ucely rozvoja a rozsirovania IS a MAIS a IS RES,

prevadzka predchddzajiceho informaéného systému IS Student pre $tudijné oddelenia fakult z dévodu
pristupu k historickym udajom,

servisna cinnost pre fakulty TUKE a pracoviska s celoskolskou pésobnostou TUKE,

konzultac¢na a skoliaca ¢innost.
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b) Oddelenie vyvoija, prevadzky a integracie informacnych systémov zabezpecuje tieto ¢innosti:

zabezpecenie bazovej podpory pri prevadzke ekonomického a personalneho informacného systému
SAP R/3, zavadzanie pouzivatelov a sprava ich pristupovych prav, udrzba systémov VEC, VET, VEP
v SAPe, administracia exportov Udajov zo SAPu o zamestnancoch TUKE,

instalacie klientov archivnych ekonomickych a personalnych IS (Person, Human, Profix),

sprava a prevadzka Registra os6b TUKE (RO),

zabezpecenie prevadzky IS Karty, rieSenie problémov vyplyvajucich z prevadzkovych poZiadaviek
na IS Karty,

sprava, prevadzka a inovacie portalu TUKE, webu UVT, Telefénneho zoznamu TUKE,

sprava a prevadzka a inovacie helpdesku UVT — Request Tracker,

implementdcia a prevadzka dokumenta¢ného systému UVT — DokuWiki,

vyvoj, prevadzkovanie a sprava pedagogickej manazérskej nadstavby TUKE v systéme IBM Cognos,
vyhodnotenie Studentskych ankiet v tomto systéme,

VYVO0j, sprava a inovacie informacného systému RES,

VYVvo0j, sprava a inovacie celouniverzitnych informacnych systémov vyvijanych na TUKE,

spracovanie ubytovacieho procesu v module Ubytovanie systému MAIS a tvorba Statistickych
prehladov o ubytovanych $tudentoch podla poziadaviek SDaJ TUKE,

vyvoj, technickd podpora a monitoring aplikacie Kltc¢ovy poriadok na vratniciach TUKE, Pristupového
systému a ramp v aredli TUKE (koncentratory, citacky) a mobilnej aplikacie pre identifikaciu
zamestnancov a Studentov TUKE,

sprava avyvoj celouniverzitného systému Moodle, oprava chyb a poskytovanie pouZivatelskej
podpory,

sprava a zalohovanie virtualnych serverov prevadzkovanych a vyvijanych programovych systémov,
Ucast na celoskolskych projektoch z oblasti IT,

konzultacnd c¢innost, metodické usmernenia koncovych pouzZivatelov IS s cielom zvySovania
ich pocitacovej gramotnosti.

Cl.14
Utvar sietovych a prevadzkovych sluzieb (USPS)

Utvar sietovych a prevadzkovych sluZieb pozostdva z 2 oddeleni:

a)
b)

Oddelenie technickych prostriedkov, multimédii, prevadzky a dispecingu.
Oddelenie pocitacovych sieti a operacnych systémov.

Oddelenie technickych prostriedkov, multimédii, prevadzky a dispecdingu zabezpecuje tieto ¢innosti:

komunikacna infrastruktira pocitacovej siete TUNET — ndvrh, technicka realizacia, prevadzka, opravy
a dokumentacna ¢innost komunikaénej infrastruktdry univerzitnej pocitacovej siete TUKE,

spolutiast s ostatnymi oddeleniami UVT a partnermi na univerzitdch v KoSiciach pri dalSom rozvoji,
prevadzke a opravach akademickej pocitacovej siete v KoSiciach CANET a SANET, ktoré sluzia
na prepojenie dislokovanych pracovisk TUKE v ramci mesta: Leteckd fakulta, Gresakova, Masiarska,
FVT Presov a napojenie TUKE v rdmci Slovenska a sveta,

sprava, Udrzba a opravy celouniverzitnych velkokapacitnych miestnosti,

zabezpecovanie online vysielania, archivacie vybranych celouniverzitnych udalosti,

Udriba, opravy akonzultaéna cinnost pre PC techniku na UVT, pracoviskd rektoratu, pracoviska
s celoskolskou pésobnostou a na poziadanie pre fakultné pracoviska TUKE,

technickoprevadzkové zabezpeéenie priestorov pre vypoctovu techniku na UVT a sietovych centrach
v budovach TUKE (chladenie, zadlohovanie napdjania, kamerovy dohlad),

technicka podpora prevadzky uzla SANET a peeringového centra SIX-KE na UVT,

vydavanie a vymena identifikacnych preukazov pre cell univerzitu a udrZiavanie funkcnosti cca 12.000
preukazov,

instalacia klientskych softvérov na Rektorate TUKE, pracoviskach s celoskolskou pdsobnostou ana
poziadanie aj na fakultnych pracoviskach,

odstranovanie skodlivych softvérov z klientskych stanic,
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rieSenie ne$tandardnych poZiadaviek a konzulta¢na ¢innost,

zhromazdovanie poZiadaviek v predmetnej oblasti aich distribacia ku dalSim vykonnym zlozkam
na UVT,

generovanie pristupovych hesiel do LDAP pre posluchacov a zamestnancov TUKE.

b) Oddelenie pocitaCovych sieti a operacnych systémov (OPSa0S) zabezpecduje tieto ¢innosti:

konfigurovanie a prevadzka vsetkych konfigurovatelnych zariadeni v komunikacnej infrastrukture
PS TUNET,

WiFi na TUKE (eduroam, guest),

monitorovanie a diagnostika prevadzky komunikacnej infrastruktiary PS TUNET,

elektronicka posta vratane antivirusovej a antispamovej ochrany postovych sluZieb,

sluzby podporujtce spolupracu pouzivatelov vratane kalendarovych sluzieb,

centralna autentifikacia a autorizacia,

diskusné kluby (mailing listy),

inStalovanie, konfigurovanie a prevadzka webovych technoldgii,

IP telefdnia,

webové konferencné riesenie Cisco WebEX,

virtualna privatna siet CheckPoint VPN,

firewall CheckPoint,

monitorovanie a diagnostika prevadzky sietovych sluzieb TUNET,

IS pre podporu prevadzky komunikaénej infrastruktiry a sietovych sluzieb,

zalohovanie a archivacia produkénych serverov,

datové polia — prevadzka, konfigurovanie a zalohovanie,

servery pre hromadnu vyucbu,

inStalovanie, konfigurovanie a prevadzka linuxovskych OS a OS firmy Microsoft,

virtualizacné a cloudové technoldgie,

licenény program MSDN, MS Select Plus, MS Campus Agreement, Adobe CLP, Ansys, ESET, Autodesk,
pravnicky softvér ASPI, licencie pre softvéry projektu Slovenska infrastruktira pre vysokovykonné
pocitanie (SIVVP). Prevadzka licenénych serverov realizujucich spravu softvérovych licencii,

sprava adresného priestoru IPv4 a IPv6,

sprava domény tuke.sk,

peeringové centrum SIX-KE,

celogkolské IKT ucebne, u¢ebne UVT a Vedecka kaviarer UVT,

navody pre pouzivatelov na stranke https://nastavenia.tuke.sk/.

Cl. 15
Utvar podpory celoskolskych projektov

Utvar podpory celogkolskych projektov:

koordinuje a zabezpecuje realizaciu celoskolskych projektov na TUKE,

realizuje koncepcné navrhy rozvoja v oblasti IKT cez celoskolské projekty,

systémovo a metodicky usmerfiuje realizaciu projektov azabezpecCuje nasadenie vystupov
projektov do rutinnej prevadzky,

koordinuje spolupracu UVT s priemyslom a inymi externymi organizaciami,

tvori koncepciu v oblasti multimedialnych a superpo¢itacovych technoldgii na UVT,

zabezpecuje vyvojové a podnikatelské aktivity celoSkolského pracoviska smerom k externym
subjektom,

zabezpecuje financovanie pracovnych miest Utvaru spravidla z mimorozpoctovych zdrojov
s vyuZitim podnikatelskej ¢innosti a Ucelovych zdrojov pre realizované projekty.
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Cl. 16
Spravca uzla SANET
1. Spravcu uzla SANETu na TUKE v Kosiciach menuje riaditel UVT TUKE.
2. Spravca uzla zabezpecuje v rdmci posobnosti uzla najma tieto ¢innosti:

a) posudzuje technické, organizacné a prevadzkové otazky siete TUKE a pridruzenych sieti v ramci
pdsobnosti uzla, vo vztahu ku SANETu,

b) koordinuje ¢&innosti odbornych Gtvarov UVT, ktoré vykondvaju &innosti stvisiace s poskytovanim
sluzieb SANETu.

€. 17
Zaverecné ustanovenia
Sucastou tohto organizaéného poriadku je organiza¢nd $truktdra UVT TUKE.
Zmenové konanie tohto organizacného poriadku zabezpecuje OLP, OLOM R TUKE.

Rusi sa Organiza¢ny poriadok UVT TUKE zo dria 18.03.2021 vratane jeho priloh.

A

Tento Organizacny poriadok UVT TUKE vratane jeho priloh bol schvaleny Akademickym senatom TUKE
dfia 22.04.2024, cislo uznesenia AS9/2024 a nadobuda Géinnost driom 01.05.2024.
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PRILOHA K ORGANIZACNEMU PORIADKU UVT TUKE

Organizaéna $truktura Ustavu vypoctovej techniky

RIADITEL
ovr
\ 4 A v
TAJOMNIK UVT UTVAR UTVAR SIETOVYCH UTVAR PODPORY
A HOSPODARSKO - INFORMACNYCH A PREVADZKOVYCH CELOSKOLSKYCH
SPRAVNE ODDELENIE SYSTEMOV SLUZIEB PROJEKTOV
\ 4 \ 4 \ 4 v
Oddelenie Oddelenie vyvoja, Oddelenie Oddelenie
pedagogického prevadzky technickych pocitacovych sieti
informacného a integracie prostriedkov, a operaénych
systému informacnych multimédii, systémov
systémov prevadzky
a dispecingu




